UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

- Oficina Asesora de Planeacién y Control

CIRCULAR INTERNA OAPCN.2 001

PARA: RECTORIA, VICERRECTORIAS, DECANATURAS, SECRETARIA GENERAL,
OFICINAS ASESORAS, CENTROS, INSTITUTOS, SECRETARIAS ACADEMICAS,
UNIDADES DE EXTENSION, UNIDADES DE INVESTIGACION, COORDINADORES
GENERALES DE LABORATORIOS, OFICINAS, DIVISIONES, SECCIONES, ALMACEN
GENERAL, TESORERIA GENERAL, CATEDRA UNESCO, PLANESTIC,
DOCTORADOS Y EMISORA LAUD.

DE: OFICINA ASESORA DE PLANEACION Y CONTROL.
FECHA: 12 de enero de 2022.
ASUNTO: Cronograma de formulacion y seguimiento a Planes Institucionales.

Con el fin de atender con criterios de calidad y oportunidad los compromisos y obligaciones
institucionales que, en el marco de sus responsabilidades y la ley le competen a la Universidad
Distrital, la Oficina Asesora de Planeacidn y Control se permite socializar el calendario 2022 para
llevar a cabo los procesos relacionados con los diferentes Planes e Informes Institucionales
coordinados por la dependencia, con el fin de que sea tenido en cuenta en los ejercicios de
planeacion al interior de las diferentes unidades académicas y administrativas de la Institucion.

1. Plan de Accion Institucional, PAI 2022

Fecha de

N° Actividad Responsable Fecha de inicio ST
finalizacion

Consolidacion Plan de Accidn Institucional 2022

Sy Oficina Asesora de
1 | Consolidacién PAI 2022 Planeacién y Control 20/01/2022 21/01/2022

Presentacion al Comité
2 | Institucional de Gestion y
Desempeiio, CIGD

Oficina Asesora de

Planeacién y Control 24/01/2022 28/01/2022

3 | Publicacién PAI 2022 Oficina Asesora de 31/01/2022
Planeacién y Control
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UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Oficina Asesora de Planeacién y Control

2. Formulacién, seguimiento y evaluacioén del Plan de Accién 2022

N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.h a de
finalizacion
Consolidaciéon Plan de Accion 2022

Remision oficios de Oficina Asesora de

1 |asignacién L . 7/01/2022 15/01/2022

Planeacion y Control

presupuestal
Revisién, ajuste vy Jefes Unidades

2 |remision del Plan de Académicas y 15/01/2022 21/01/2022
Accion Administrativas
Consolidacién Plan de| Oficina Asesora de

3 Accién 2022 Planeacién y Control 24/01/2022 28/01/2022
Publicacion Plan de| Oficina Asesorade

4 Accién 2022 Planeacién y Control 31/01/2022

Seguimiento y Evaluacién Plan de Accién 2022

Trim [: 28/03/2022 | Trim1: 31/03/2022
Oficina Asesorade |TrimIl: 21/06/2022 | Trim II: 24/06/2022

Planeacién y Control | Trim III: 26/09/2022 | Trim III: 30/09/2022

Remision plantilla de
6 |reporte de seguimiento

I Plan de Accién 2022

al Haf de Acdon Trim IV: 19/12/2022 | Trim 1V: 21/12/2022

_ Trim I: 01/04/2022 | Trim I: 15/04/2022

; E:;;f:l‘i’:mge;";f:n gi ]chisdgrr;:iﬁixs Trim I1: 22/06/2022 | Trim II: 15/07/2022
JUST peaCCmIeaS Y [Trim 111; 03/10/2022 | Trim III: 17/10/2022

Trim IV: 22/12/2022 | Trim [V: 13/01/2023
Trim I: 15/04/2022 | Trim [: 29/04/2022
Oficina Asesorade |TrimIl: 15/07/2022 | Trim II: 29/07/2022
Planeacion y Control | Trim III: 17/10/2022 | Trim III: 31/10/2022
Trim IV: 16/01/2023 | Trim [V: 27/01/2023
Trim I: 02/05/2022
Oficina Asesorade | TrimIl: 29/07/2022
Planeacién y Control | Trim III: 31/10/2022
Trim IV: 30/01/2023
Trim I: 02/05/2022
Oficina Asesorade |TrimIl: 29/07/2022
Planeacién y Control | Trim III: 31/10/2022
Trim IV: 30/01/2023

Consolidacién informe
8 | de seguimiento al Plan
de Accién 2022

Remisién Informe de
9 | Seguimiento al Plan de
Accién 2022

Publicacion Informe de
10 |Seguimiento al Plan de
Accién 2022

Linea de atencién gratuita
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3. Formulacion, seguimiento y evaluacion del Plan Operativo Anual de Inversiones
2022
No. Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.h a de
finalizacion
Consolidacién Plan Operativo Anual de Inversiones 2022
Remision oficios de Oficina Asesora de
1 |asignacién Planeacién v Control 4/11/2021 30/11/2021
y Contro
presupuestal
Revisién, ajuste 'y
remision del Plan| Unidades Gestoras de
2 Operativo Anual de Proyectos 5/11/2021 15/12/2021
Inversiones 2022
Consolidacién Plan Oficina Asesora de
3 |Operativo Anual de Planeacién v Control 15/12/2022 15/01/2022
: y Contro
Inversiones 2022
Publicacién Plan Oficina Asesora de
4 |Operativo Anual de Planeacién v Control 31/01/2022
: y Contro
Inversiones 2022
Seguimiento y Evaluaciéon Plan Operativo Anual de Inversiones 2022
Remisién plantilla de Trim I: 28/03/2022 | Trim [: 05/04/2022
6 |reporte de seguimiento Oficina Asesora de Trim II: 21/06/2022 | Trim I1: 05/07/2022
al POAI 2022 Planeacién y Control | Trim III: 26/09/2022 | Trim III: 05/10/2022
Trim IV: 31/12/2022 | Trim IV: 05/01/2023
i . Trim[: 01/04/2022 | TrimI: 15/04/2022
; Ejgiz?gnrtip;r;%i‘; ]chzsdggi‘g‘i‘;s Trim II: 22/06/2022 | Trim II: 15/07/2022
2022 Administrativas Trim II1: 03/10/2022 | Trim I11: 17/10/2022
Trim IV: 22/12/2022 | Trim I[V: 13/01/2023
Consolidacién informe Trim I: 15/04/2022 | Trim [: 29/04/2022
8 | de seguimiento al POAI Oficina {Xsesora de Trim II: 15/07/2022 | Trim Il: 26/08/2022
2022 Planeaciéony Control | Trim III: 17/10/2022 | Trim III: 28/11/2022
Trim IV: 16/01/2023 | Trim [V: 27/01/2023
Remision Informe de Trim L: 02/05/2022
9 |Seguimiento al POAI Oficina {\sesora de Trim II: 29/08/2022
2022 Planeacién y Control | Trim III: 30/11/2022
Trim IV: 30/01/2023
L Trim I: 02/05/2022
10 g:;iliisic;?olglﬂi’ror&i de Oficina {\sesora de Trim II: 29/08/2022
2022 Planeacién y Control | Trim III: 30/11/2022
Trim IV: 30/01/2023
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4. Plan Operativo General 2022
N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.ha de
finalizacion

Consolidar Plan| Oficina Asesora de

1 Operativo General 2022 Planeacion y Control 24/01/2022 28/01/2022
Publicar Plan Operativo Oficina Asesora de

2 General 2022 Planeacion y Control 31/01/2022
Consolid o Trim I: 02/05/20222

3 | a1Plan0 azrzft’;gv‘;“g;rétr‘;j Oficina Asesorade | Trim II: 29/08/2022
2022 P Planeacién y Control | Trim IIl: 30/11/2022

Trim IV:31/01/2023

Publi mientos al Trim I: 06/05/2022

A Pl‘;nlcgr Sfi‘l‘“;:‘%“egesrzl Oficina Asesorade | Trim II: 31/08/2022
2022 p Planeacién y Control | Trim IIl: 02/12/2022

Trim IV: 03/02/2023
5. Programacion Presupuestal Vigencia 2023
N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec_ha de
finalizacion

1 Determinacién lineamientos para Oficina Asesora de Segunda semana | Primera semana

la Programacién Presupuestal Planeacién y Control de mayo 2022 de junio 2022

Formulacion Planes de Accion y necesidades de funcionamiento 2023

Definicién de instrumentos para la
2 |formulaciéon del Plan de Accién
2023

Remisiéon instrumentos para la
3 |formulaciéon del Plan de Accién
2023

Desarrollo jornada de socializacion
lineamientos y consideraciones
para la formulacién de los Planes
de Accién 2023

Oficina Asesora de

Planeacién y Control Segunda semana de abril 2022

Oficina Asesora de

Planeacién y Control Primera semana de junio de 2022

Oficina Asesora de

Planeacién y Control Segunda semana de junio

Formulacién Plan de Accién 2023
(version inicial) :
Nota: La Oficina Asesora de Jefes Igm.dades Segunda semana | Primera semana
5 - . Académicasy L .
Planeacion y Control acompafiara . : de junio 2022 de julio 2022
gt Administrativas
la formulacion de los Planes de las
Unidades que lo soliciten.
Revision de los Planes de Accién y Oficina Asesora de Primera semana Segundzll .
6 . . <z . semana de julio
envio de observaciones Planeacion y Control de julio 2022 2022
7 Remision  Planes de Accion ]ZZS dlérrgizges Segunda semana | Cuarta semana
ajustados . >y de julio 2022 de julio 2022
Administrativas

Linea de atencién gratuita
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N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.ha de
finalizacion
8 Consolidacién necesidades de Oficina Asesora de Cuarta semana | Primera semana
funcionamiento Planeacion y Control de julio 2022 de agosto 2022
Formulacion Planes de Accién de Inversion y necesidades de inversion 2023
Definicién de instrumentos para la Oficina Asesora de Seeunda semana
9 |formulaciéon del Plan de Accién < & Agosto 2022
2023 Planeacion y Control de mayo 2022
Remision instrumentos para la Oficina Asesora de )
10 | formulaciéon del Plan de Accién . Ultima semana de junio 2022
2023 Planeacion y Control
Desarrollo jornada de socializacion
11 lineamientos y . ’c0n51derac1ones Oflcma. {\sesora de Primera semana de julio 2022
para la formulacién de los Planes| Planeaciény Control
de Accién 2023
Formulacién Plan de Accién 2023
(version inicial)
12 Nota: .L’a Oficina Asesora i d(,e Unidades Gestoras de Ultima semana de julio 2022
Planeacién y Control acompafiara proyecto
la formulacion de los Planes de las
Unidades que lo soliciten.
13 ReV}smn de los Plfmes de Accién y Oflcma. {\sesora de Agosto 2022
envio de observaciones Planeacién y Control
14 R.emlslon Planes de Accion| Unidades Gestoras de Agosto 2022
ajustados proyecto
15 Cons.olldac.lon necesidades de Oflcma. {\sesora de Agosto 2022
funcionamiento Planeacién y Control
Proyeccion de ingresos y otros gastos de operacion
Oficina Asesora de
16 Proyecaon del presupuesto de| Planeaciéony Control Primera semana de julio 2022
ingresos IDEXUD
Secciéon de Contabilidad
Oficina Asesora de
Planeacién y Control
17 Deteljmlnacwn necesidades | Divisién de Recursos Tercera semana de julio 2022
relacionadas con otros gastos Humanos
Division de Recursos
Fisicos
Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto 2023
Oficina Asesora de
18 Consolidacién presupuesto de Plane.acmn y antml Ultima semana | Primera semana
necesidades Vlc.er.recto.rla de julio 2022 de agosto 2022
Administrativa y
Financiera
Preseptacmn presupuestq de Oficina Asesora de Ultima semana Prlmera.semana
19 | necesidades ante entidades < de septiembre
oo Planeacion y Control de agosto 2022
distritales 2022

Carrera 7 No. 40 B - 53 Piso 8° PBX: 3239300 Ext: 1806 Bogota D.C. - Colombia
www.udistrital.edu.co
Acreditacion Institucional de Alta Calidad. Resolucién No. 23653 del 10 de diciembre de 2021
planeac@udistrital.edu.co

Linea de atencién gratuita
01800914410



UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS
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N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.ha de
finalizacion
Oficina Asesora de
20 Recepcion y revision de la cuota Plane'adén ¢ Co'ntml Ultima semana de septiembre 2022
global asignada V1c.er.recto.r1a p
Administrativa y
Financiera
Oficina Asesora de
21 Elaboracion  anteproyecto de Plane.aaon y Co,ntrol Octubre 2022 Noviembre
presupuesto 2023 Vicerrectoria 2022
Administrativa y
Financiera
Oficina Asesora de
» Planeacion y Control
Presentaciéon anteproyecto de Vi .
presupuesto ante el Consejo icerrectoria .
22 Académico y Comision Tercera del Administrativa y Noviembre 2022
CSuU Financiera
Vicerrectoria
Académica
23 Discusion y aprobacion Consgo Slllpe.rlor Noviembre 2022
anteproyecto de presupuesto Universitario
Presentaciéon anteproyecto de
24 |presupuesto ante el Concejo de Rectoria Noviembre 2022
Bogota
Elaboracion del Proyecto de Presupuesto 2023
Oficina Asesora de
Verificacién presupuesto distritaly | Planeacion y Control
25 |elaboracién proyecto de Vicerrectoria Diciembre 2022
presupuesto 2023 Administrativa y
Financiera
Presentacion proyecto de
presupuesto ante el Consejo Oficina Asesora de .
26 Académico y Comision Tercera del | Planeacién y Control Diciembre 2022
CSU
27 Discusién y aprobacion Consg]o Slllpe?lor Diciembre 2022
anteproyecto de presupuesto Universitario
» . Oficina Asesora de
Proyeccion Resolucion de .
< Planeacién y Control
28 aprobacion del Presupuesto de Vi tord Diciembre 2022
Rentas e Ingresos, Gastos e lcerrectoria
[nversiones Adm.mlstr.atlva y
Financiera
Divulgacion Resolucion de
29 |aprobacion a  Secretaria de Secretaria General Diciembre 2022
Hacienda

Nota: El cronograma de programacion presupuestal esta sujeto a ajustes y a las fechas que defina
la Secretaria Distrital de Hacienda.
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Oficina Asesora de Planeacién y Control

6. Instrumento Productos, Metas y Resultados - PMR

N° Actividad

Responsable

Fecha maxima

Observacion

Remision
1 |plantilla
reporte

de

Oficina Asesora de
Planeacion y Control

e Enero 31

¢ Febrero 28

e Marzo 31

e Abril 29

e Mayo 31

e Junio 30

e Julio 29

e Agosto 31

« Septiembre 30
¢ Octubre 30

¢ Noviembre 30

Teniendo en cuenta que PMR
es un instrumento mensual,
la solicitud se remitira el
dltimo dia habil de cada mes.

Reporte

indicadores PMR

Jefes Unidades
Académicasy
Administrativas

¢ Febrero 07

e Marzo 07

e Abril 07

e Mayo 06

¢ Junio 07

¢ Julio 08

e Agosto 05

* Septiembre 07
¢ Octubre 07

* Noviembre 08
¢ Diciembre 07

Las Unidades responsables
del reporte deberan remitir
la informacion
correspondiente a  los
indicadores dentro de los
préoximos 5 dias habiles a
partir de la solicitud.

Cargue de
informacion

Oficina Asesora de
Planeacion y Control

e Febrero 15

e Marzo 15

¢ Abril 13

e Mayo 13

¢ Junio 15

e Julio 15

e Agosto 12

« Septiembre 15
e Octubre 14

e Noviembre 15
e Diciembre 15

La informacidn se reporta en
la plataforma BOGDATA de
la Secretaria Distrital de
Hacienda.
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Seguimiento al PAAC

Planeacion y Control

7. Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano, PAAC 2022
N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.h a de
finalizacion
Consolidacién Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano 2022
Realizacién de mesas de
trabajo por Componente Oficina Asesora de
1 con las Unidades Planeacion y Control 10/01/2022 14/01/2022
responsables
Revisién y ajuste de las Jefes Unidades
2 . Académicas y 14/01/2022 19/01/2022
acciones o ;
Administrativas
Consolidacién PAAC Oficina Asesora de
3 12022 Planeaci6n y Control 20/01/2022 21/01/2022
Presentacion al Comité Oficina Asesora de
4 | Institucional de Gestién Planeacion v Control 24/01/2022 28/01/2022
o y Contro
y Desempefio, CIGD
Publicacién Plan Oficina Asesora de
5 | Anticorrupciény de Planeacién y Control 31/01/2022
Atencidn al Ciudadano
Monitoreo Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano 2022
Envio plantilla de Oficina Asesora de Cuatl: 25/04/2022 | Cuatl:29/04/2022
6 | reporte para monitoreo Planeacién y Control CuatIl: 29/08/2022 | Cuatll: 31/08/2022
cuatrimestral al PAAC Cuatlll: 19/12/2022 | Cuatlll: 21/12/2022
Remision reporte de Jefes Unidades Cuatl: 02/05/2022 | Cuatl:06/05/2022
7 | seguimiento al Plan de Académicasy CuatlIl: 01/09/2022 | Cuatll: 09/09/2022
Accion Administrativas Cuatlll: 22/12/2022 | CuatlIl: 13/01/2023
Consolidacién informe Oficina Asesora de Cuatl: 09/05/2022 | Cuatl:13/05/2022
8 | de seguimiento al PAAC Planeacién y Control CuatlIl: 12/09/2022 |Cuatll: 16/09/2022
2022 Cuatlll: 16/01/2023 | CuatlIIl: 27/01/2023
9 Publicacion Informe de Oficina Asesora de EEZE ii:1260//0§’9//22002222

Cuat I1I: 31/01/2023
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8. Mapa Integral de Riesgos
N° Actividad Responsable Fecha de inicio .Fec.h a de
finalizacion
Actualizacion del Mapa de Riesgos (ejes de calidad y corrupcion)
Capacitacién Manual de Oficina Asesora de
1 | Gestion para la < 01/02/2022 18/02/2022
o < . Planeacion y Control
Administracién de Riesgo
Remision de los Mapas de Lideres y Gestores
2 Riesgos actualizados de Procesos 21/02/2022 11/03/2022
Revision y solicitud de ajustes | Oficina Asesora de
3 de los Mapas Planeacién y Control 18/03/2022 25/03/2022
Consolidacién del Mapa Oficina Asesora de
4 | Integral de Riesgos por Planeacién y Control 28/03/2022 04/04/2022
Procesos
Pl.lbhcaaon Mapa Integral de Oficina Asesora de
5 | Riesgos por Procesos < 18/04/2022
i Planeacion y Control
actualizados
Monitoreo Mapa Integral de Riesgos (ejes de calidad y corrupcion)
Envio plantilla de reporte . Cuatl: 25/04/2022 | Cuatl:29/04/2022
6 | para monitoreo cuatrimestral P?::f;:; 2;6582?1 fr‘;l Cuat II: 29/08/2022 | CuatIl: 31/08/2022
al Mapa de Riesgos y Cuatlll: 19/12/2022 | CuatIll: 21/12/2022
g . Cuatl: 02/05/2022 | Cuatl: 06/05/2022
7 i‘;mn:fggorg?;ﬁe g‘;e Ricssos lezgesg(’)f:i:res Cuat 11: 01/09/2022 | Cuat II: 09/09/2022
p 5 p Cuat I1I: 22/12/2022 | Cuat I1I: 13/01/2023
o - Cuatl: 09/05/2022 |Cuatl: 13/05/2022
o |Comslactn e | s dssera e, Cuat 12/08/2022 | Cua I 16/08/202
P 5 y Cuat III: 16/01/2023 | Cuat IIl: 27/01/2023
Publicacion Informe de Oficina Asesora de Cuatl: 16/05/2022
9 monitoreo al Mapa de Riesgos | Planeacién y Control Cuatl: 20/09/2022
Cuatlll: 31/01/2023
CARLOS RAMON BERNAL ECHEVERRY
Jefe Oficina Asesora de Planeacién y Control
Marlon Steven Guevara Contratista - OAPC (3o
Karen Rivera Rojas Contratista - OAPC Kaen A-Ruga R
Proyectaron: Malcom Andrés Polanco Lépez Contratista - OAPC -

Andrea Prado Robles

Contratista - OAPC

Equipo SIGUD

Contratista - OAPC

Revisé y aprobé:

Carlos Ramoén Bernal Echeverry

Jefe Oficina Asesora de Planeacién y Control
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