Lineamientos respecto al tramite y aprobacion de los Servicios
Académicos Remunerados SAR ante el Comité Central de
Extensidn

CIRCULAR NO. 003 DE 2026

UNIVERSIDAD DISTRITAL

PROCEDIMIENTO TRAMITE FRANCISCO JOSE DE CALDAS
Y APROBACION SAR
‘ DOCUMENTOS REQUERIDOS
El docente deberd enviar un Unico TRAMITE SAR

archivo PDF con los documentos ® Plan de Trabajo del docente del periodo
requeridos en el listado para

asignacion SAR al correo
institucional: factecnologica-
uext@udistrital.edu.co

académico respectivo suscrito por el decano de
la facultad a la cual se encuentra adscrito, con

su respectivo visto bueno.

® Presupuesto del proyecto de extensién,

Se solicita realizar este envio con contrato, consultoria o convenio, suscrito por el

suficiente anticipacién, ya que las Ordenador del Gasto.

sesiones del Comité Central se ® Certificado de disponibilidad presupuestal.
llevan a cabo Unicamente el primer -
y tercer miércoles de cada mesy se
requiere tiempo lectivo para el
tramite de firmas.

Formato de aprobacion de la necesidad,
suscrito por el jefe de la Oficina de Extension
IDEXUD.

® Certificacion de ingresos y retenciones.

® Certificado de ingresos anuales, junto con tipo
El/la coordinador(a) de la Unidad de de vinculacién, tiempo y asignacién salarial
xtensién otorgara el visto bueno
correspondiente y remitira el PDF
con la documentaciéon del docente

al Decano(a) de la Facultad para su
firma. docente en la gestién, direccién, coordinacion,

expedido por la Oficina de Talento Humano de
la Universidad.

® Cartaylo acta de compromiso que asumira el

ejecucién o asesoria del proyecto de extensién,

i » contrato, consultoria o convenio, suscrito por el
La Unidad de Extensiéon de la

, . e docente y avalado por el director del convenio.
Facultad Tecnolégica remitira el Y P

PDF revisado del docente junto con

la certificacion ante el Comité ‘

Central para el andlisis vy

aprobacién del SAR. VER LISTADO DE DOCUMENTOS

PARA ASIGNACION - SAR
VER CIRCULAR 003 - 2026
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